INSTRUCCIONES

Lea todos los formularios e instrucciones antes de comenzar. Llene los formularios a maquina o en letras de
molde con tinta azul. No llene los espacios en blanco de los formularios salvo que estén numerados.

Notarios: Algunos formularios tienen que ser firmados en presencia de un notario publico. Puede encontrar un
notario en la mayoria de los bancos o consultando las Paginas Amarillas. La persona que firma el formulario
tiene que tener un documento de identidad con foto. Los notarios en general cobran un honorario.

Cuota de presentacion: Para saber cuanto es la cuota de presentacion para los documentos de la corte, consulte
el paquete Costas judiciales del tribunal superior del condado de Coconino del Centro de Autoayuda o llame a
la Oficina del secretario de la corte al 928-779-6535. Los pagos se deben efectuar en efectivo, con giros o
cheques bancarios, girados a nombre de “Clerk of Superior Court”. Si no puede pagar la cuota, consulte el
paquete Como aplazar la cuota de presentacion al iniciar su caso del Centro de Autoayuda.

Presentacion de formularios ante la corte: Lleve personalmente o envie por correo los formularios que
presentara al Secretario de la Corte Superior, 200 N. San Francisco St., Flagstaft, AZ 86001. Entregue el
original, una copia para usted y una copia para cada persona a la que se tenga que entregar una copia. El
Secretario sellara sus copias con la fecha de presentacion y se las devolvera para que las tenga de comprobante.
Si envia los formularios por correo, adjunte un sobre estampillado y con su direccion para que el Secretario le
envie de retorno las copias selladas con la fecha.

PASO 1: LLENE LA HOJA DE DATOS FINANCIEROS PARA MANUTENCION DE MENORES

Lea las INSTRUCCIONES: HOJA DE DATOS FINANCIEROS PARA MANUTENCION DE MENORES y
PAUTAS DE MANUTENCION DE MENORES DE ARIZONA en este paquete.

PASO 2: LLENE LA SOLICITUD DE AUDIENCIA Y AVISO DE AUDIENCIA

(1) Escriba su nombre; direccion; ciudad, estado y cddigo postal; y nimero de teléfono.

(2) Escriba el nombre del Peticionario tal como aparece en la Solicitud para modificar la manutencion de
los hijos.

3) Escriba el nombre del Respondedor tal como aparece en la Solicitud para modificar la manutencion de
los hijos.

4) Escriba el nimero del caso tal como aparece en la Solicitud para modificar la manutencion de los hijos.

(%) Escriba el nombre de la otra parte; calle; y ciudad, estado y codigo postal. (Si la otra parte tiene un
abogado, escriba en su lugar la informacion del abogado.)

(6) Firmela delante de un notario.

PASO 3: LLENE LA ORDEN DE MANUTENCION DE LOS HIJOS

(1) Escriba su nombre, direccion, ciudad, estado y codigo postal; y nimero de teléfono.

(2) Escriba el nombre y fecha de nacimiento del Peticionario.

3) Escriba el nombre y fecha de nacimiento del Respondedor.

4) Escriba su niumero de caso, si lo tiene.

(5) Si le esta pidiendo a la corte un cambio en la manutencién de los hijos, o que se cancele o modifique la
asignacion automatica de su sueldo, escriba su nimero de ATLAS.

(6) Escriba el nombre de la madre, el nombre del padre y el nombre y fecha de nacimiento de cada uno de
los hijos.
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PASO 4: LLENE LA ORDEN DE ASIGNACION

(1
)
3)
4
)

(6)

Escriba su nombre, direccion, ciudad, estado y codigo postal; y nimero de teléfono.

Escriba el nombre y fecha de nacimiento del Peticionario.

Escriba el nombre y fecha de nacimiento del Respondedor.

Escriba su ntimero de caso, si lo tiene.

Si le estd pidiendo a la corte un cambio en la manutencion de los hijos, o que se cancele o modifique la
asignacion automatica de su sueldo, escriba su nimero de ATLAS.

Escriba el nombre y numero del seguro social del padre que va a pagar la manutencion de los hijos.

PASO §: LLENE EL FORMULARIO DE INFORMACION SOBRE EL EMPLEADOR ACTUAL

(D

)

)

Escriba su nimero de caso, si lo tiene. Si le est4 pidiendo a la corte un cambio en la manutencion de los
hijos, o que se cancele o modifique la asignacion automatica de su sueldo, escriba su numero de
ATLAS. Escriba el nombre y nimero del seguro social del padre que va a pagar la manutencion de los
hijos.

Escriba la direccion, teléfono y fax de donde se hacen los pagos de sueldo. Incluya la calle, ciudad,
estado, codigo postal, teléfono y numero de fax del empleador actual o del anterior al que ira la orden de
asignacion.

Escriba su nombre y la fecha.

PASO 6: PRESENTE LO SIGUIENTE ANTE LA CORTE

[ T e B s W s B |
—_ e

Solicitud de audiencia y Aviso de audiencia

Hoja de Trabajo del Padre para la Manutencion de los Hijos
Orden de Manutencion de los Hijos

Orden de Asignacion

Informacién sobre el Empleador Actual

Para presentar una Solicitud de audiencia hay que pagar una cuota.

PASO 7: LA CORTE LE ENVIARA POR CORREO EL AVISO DE AUDIENCIA FIRMADO

PASO 8: ENVIE EL AVISO DE AUDIENCIA FIRMADO POR CORREO A LA OTRA PARTE

Envie por correo una copia del Aviso de audiencia firmado a la otra parte (si la otra parte tiene un abogado,
enviesela a ¢€l).

PASO 9: SI CUALQUIERA DE LOS PADRES ES CLIENTE DE LA AGENCIA DE

CUMPLIMIENTO DE MANUTENCION DE LOS HIJOS:
ENVIE EL AVISO DE AUDIENCIA FIRMADO POR CORREO A LA AGENCIA DE
CUMPLIMIENTO DE MANUTENCION DE LOS HIJOS

Envie por correo o entregue personalmente una copia de cada formulario indicado mas arriba a Assistant
Attorney General, Child Support Enforcement, 2323 N. Walgreen St., Ste. 100, Flagstaff, AZ 86004.

PASO 10: VAYA A LA AUDIENCIA

Llegue 15 minutos antes de la audiencia. Vistase prolijamente. Esté preparado para explicarle al juez su
posicidn en este asunto. No traiga sus hijos a la corte, a menos que se lo haya ordenado el juez.
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